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 Ergonomie de la Gestion Commerciale EBP - Connaître l'environnement
Les menus
La barre d'outils

 Gestion du dossier
Création, Modification d'un dossier
Gestion des utilisateurs

 Les fichiers : création, modification, suppression - Mettre à jour les fichiers
Paramétrages généraux
Les taux de TVA
Les modes de règlement
Les banques
Les familles d'articles
Les fiches articles
Les coefficients et les remises
Les clients et les fournisseurs
Les représentants

 Les traitements - Réaliser la gestion courante
Les entrées en stocks
Gestion des documents d'achat
La gestion des clients et les relances
Réalisation des documents de vente :
    Devis, BC, BL, Facture
Saisie des règlements
Les réapprovisionnements
Mise à jour des tarifs
Transfert en Compta 5 EBP

 Les états - Editer les états EBP
Mouvement et état de stock
Articles, Familles
Clients, Relances, Traites
Déclaration CEE
Journal des achats
Journal des ventes

 Gestion des données
Importation
Exportation

 Sécurité des fichiers - Sécuriser vos données
Sauvegarde
Restauration

Module de formation EBP Gestion Commerciale

Contenu du module Objectifs : Être capable de / d' :


